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หมวด 1 การน าองค์กรและการจัดการดี 

หน่วยบริการ......................................................อ าเภอ............................. จังหวัด............................... 
 

1.3 ระบบบริหารจัดการที่ส าคัญ 
1.3.2 การจัดการอาคาร สถานที่ สภาพแวดล้อม และเกณฑ์ Green and Clean 

เกณฑ์ รายการตรวจประเมิน คะแนน 
เต็ม 

คะแนน 
ที่ได้ 

วิธีการ
ประเมิน 

ค าชี้แจง/ค านิยาม 

1.3 ระบบบริหารจัดการที่ส าคัญ     
1.3.2 การจัดการอาคาร สถานที่ สภาพแวดล้อม และเกณฑ์ Green and Clean     
 1.3.2.1 การจัดการอาคารสถานที่ สถานที่ สภาพแวดล้อม     

(1) สภาพแวดล้อมภายนอกอาคาร ด าเนินการตามมาตรฐาน 5 ส 5  การสังเกต, 
ส ารวจ, 
สอบถาม/
สัมภาษณ์ 

สะอาด หมายถึง ความสะอาดบริเวณสถานที่  
มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
จุดส าหรับจอดรถผู้ป่วยฉุกเฉิน คือ จุดที่
ก าหนดไว้ส าหรับจอดรถของผู้ป่วยฉุกเฉิน
สามารถมาจอดเพ่ือรับส่งผู้ป่วยได้สะดวกและ
ใกล้กับจุดที่ก าหนดไว้ส าหรับให้บริการผู้ป่วย
วิกฤติฉุกเฉิน 
จุดที่ก าหนดไว้ส าหรับจอดรถผู้พิการ/ผู้พิการ 
หมายถึง จัดที ่ไว้ส าหรับ ผู้พิการหรือทุพพล
ภาพ และคนชรา ต้องเป็นพ้ืนที่สี่เหลี่ยมผืนผ้า 
กว้างไม่น้อยกว่า 2,400 มิลลิเมตร และยาว
ไม่น้อยกว่า6,000 มิลลิเมตร และจัด 
ให้มีที่ว่างข้างที่จอดรถกว้างไม่น้อยกว่า 
1,000 มิลลิเมตร 
 

1. บริเวณท่ัวไปสะอาด  1  
2. มีข้อ 1 และจัดเป็นสัดส่วน   2  
3. มีข้อ 1, 2 และ มีรั้วรอบขอบชิด 3    
4. มีข้อ 1, 2, 3 และมีการก าหนดจุดส าหรับจอดรถผู้ป่วยฉุกเฉิน 4    
5. มีข้อ 1, 2, 3, 4 และมีการก าหนดจุดส าหรับจอดรถผู้พิการ/ผู้สูงอายุ
เป็นไปตามมาตรฐาน 

5    
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เกณฑ์ รายการตรวจประเมิน คะแนน 
เต็ม 

คะแนน 
ที่ได้ 

วิธีการ
ประเมิน 

ค าชี้แจง/ค านิยาม 

1.3 ระบบบริหารจัดการที่ส าคัญ     
1.3.2 การจัดการอาคาร สถานที่ สภาพแวดล้อม และเกณฑ์ Green and Clean     
 1.3.2.1 การจัดการอาคารสถานที่ สถานที่ สภาพแวดล้อม     

 (2) สภาพแวดล้อมภายในอาคาร  ด าเนินการตามมาตรฐาน 5 ส 8  การสังเกต, 
ส ารวจ, 
สอบถาม/
สัมภาษณ์ 

  
 
 
 

 (2.1) ห้องท างาน (Back office & Service)  3  
 (2.2.1) มีป้ายติดหน้าห้องทุกห้องท่ีสอดคล้องกับภารกิจ 1  
 (2.2.2) มีป้ายชื่อเจ้าหน้าที่ ระบุชื่อ สกุล ต าแหน่งทุกโต๊ะภายในห้องนั้น 1  
 (2.2.3) อุปกรณ์ท่ีควรใช้ร่วมกัน ให้จัดวางไว้ที่ใดที่หนึ่งของส านักงาน เช่น 

กรรไกรตัดกระดาษ  เครื่องเย็บกระดาษ ที่เหลาดินสอ ปากกาเขียนแผ่นใส  
คัตเตอร์ เป็นต้น  ท าป้าย 5 ส สะดวกให้ครอบคลุม และชัดเจน 

1  

 (2.2) โต๊ะคอมพิวเตอร์/เครื่องพิมพ์ 
สาย อุปกรณ์ต่อพ่วงคอมพิวเตอร์/เครื่องพิมพ์ ต้องเก็บให้ปลอดภัย

และเป็นระเบียบ 

1  

 (2.3) ตู้เก็บเอกสารและการเก็บเอกสาร 2  
 (2.3.1) มีป้าย ส สะดวก ติดไว้ให้ชัดเจน  ครอบคลุม เหมือนกันทุกแฟ้ม 

ในทุกตู้  และจัดเก็บเป็นระเบียบ 
1  

(2.3.2) เอกสารที่อยู่ในแฟ้มงานจะต้องเป็นเอกสารปีปัจจุบัน หรือหากมี
เอกสารย้อนหลังเกิน 1 ปีต้องเป็นเอกสารที่มีความจ าเป็นต้องใช้ข้อมูล
เกี่ยวพันกัน และต้องระบุจากปีใดถึง ปีใด 

1  

(2.4) โทรศัพท์ 1  
มีโทรศัพท์ส่วนกลางและหมายเลขโทรศัพท์ภายในและภายนอก         

ที่สามารถติดต่อได้ 
  

(2.5) นาฬิกา 1  

มีนาฬิกาบอกเวลาที่เดินตรงเวลาในสถานบริการ   
รวมคะแนน 13    

 


